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l. fejezet
A JOGASZ OSZTATLAN SZAK ES A JOGASZ DIPLOMAS LEVELEZO SZAK! SZAKMAI
GYAKORLATANAK TELJESITESI RENDJEROL

Altalanos rendelkezések
1.8

A szakmai gyakorlat a képzés tantervében meghatérozott, a jogalkalmazdi és jogalkotdi készség
kialakitasat elosegitd legalabb kétszer harom hetes vagy hat hetes egybefiiggd igazsagszolgaltatasi,
kozigazgatasi vagy egyéb jogalkalmazasi szakmai gyakorlat.?

A kozigazgatasi szakmai gyakorlat letoltésére — a hallgato valasztasa szerint — barmely magyar
vagy kulfoldi® kozigazgatasi szervnél sor keriilhet.

Az igazsagszolgaltatasi szakmai gyakorlatot — a hallgat6 valasztasa szerint — barmely magyar
vagy kulfoldi birosagon, ligyészségen, rendérségen, tigyvédi, kozjegyzoi vagy 6nalld birosagi
végrehajtoi* irodaban, gazdalkodd szervezet jogi irodajan, intézményes valasztott birdsagon,
illetve szabadalmi ligyvivéi irodaban lehet letolteni.

—A dékan nem magyar kozigazgatasi, illetve igazsagugyi szervezetben is engedélyezheti a
szakmai gyakorlat letoltését.

A szakmai gyakorlat teljesitése a szakdolgozat megvédesének, illetve a zarovizsgara vald
bocsatasanak az elofeltétele. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitéséhez kreditérték nem
rendelhetd.

Jelentkezés a szakmai gyakorlatra

2.8

A szakmai gyakorlat idétartama mind6sszesen 6 hét (240 ora), amelyet 3 hét kbzigazgatasi €s
3 hét igazsagszolgaltatasi gyakorlat keretében koteles a hallgatd teljesiteni.

A Kar a joghallgatok részére — kérelemre — lehetséget biztosit arra, hogy az (1) bekezdésben
meghatarozott idétartamot legfeljebb ket részletben teljesitsék. A kérelmet a szakmai
gyakorlatot szervezd egyetemi oktatohoz (a tovabbiakban: koordinator) kell irdsban
benyujtani.

Specidlis szabalyok jogasz tagozaton®
2/IA. 8§

A hallgat6 a szakmai gyakorlat letdltésére szolgald munkahelyet és a gyakorlat idépontjat
egyénileg szervezi meg, figyelemmel az 1. § (2)-(3) bekezdéseiben foglaltakra.

! Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos
izE(S)(\a/i?g[atva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatol hatalyos széveg.

3 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusadnak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
45Z(.li/\llcf):cgilositva a Miskolci Egyetem Szenatusadnak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
gZ(.li/\llcf):cgilositva a Miskolci Egyetem Szenatusadnak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg
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®A kozigazgatasi- és az igazsagligyi szakmai gyakorlat teljesitésére vonatkoz6 szandékot az
illetékes intézet igazgatoja altal kijelolt egyetemi oktato (a tovabbiakban koordinator) reészere
kell bejelenteni. az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, amely a jelen szabalyzat
4. szamu mellékletét képezi.

A jelentkezési lap kizardlag a 3. § (1) bekezdésben, illetve a (2) bekezdésben megjelélt
tantargyak sikeres teljesitése utan, azon év januar 31. vagy junius 30. napjaig nyujthato be,
amelyben a hallgaté a szakmai gyakorlatot teljesiteni szandékozik.

8A szakmai gyakorlatra torténd jelentkezést a koordinator a benyujtastol szamitott 8 napon
belul birélja el. Amennyiben a hallgat6 altal kivalasztott intézmény nem felel meg az 1. § (2),
illetve (3) bekezdésében felsorolt szervek valamelyikének, ugy masik intézmény valasztasara
hivja fel a hallgatot.

%Amennyiben a hallgatd nem tud megfeleld szakmai gyakorlati helyet valasztani, ugy a
koordinator segitséget nyujt megfeleld intézmény kivalasztdsdhoz.

(6) Amennyiben a hallgaté erre egyénileg nem talal lehetdséget, Ugy a koordinatortol irasban kérheti

(7)

(8)

a Kar segitségét a gyakorlati hely meghatarozasaban. A kérelmet az 1. sz. melléklet szerinti
nyomtatvanyon kell benytjtani azon félév szorgalmi idészakanak végéig, melyben a 3. § (1)
bekezdésében megjeldlt tantargyi feltételt teljesitette.

A hallgatd kari segitséget igényl0 kérelme alapjan a koordinator a szakmai gyakorlat
letoltésére alkalmas munkaltatot keres, és azzal a 2. szdmu melléklet szerinti megéllapodast
koti meg. A megallapodasban foglaltak alapjan a koordinator irdsban (Neptun tzenetben vagy
hirdetményi tton)*° tajékoztatja a hallgatot szakmai gyakorlatanak helyérél, és idejérol.

Amennyiben a hallgatd egyénileg szervezi meg a szakmai gyakorlatat, annak letoltése elott
koteles a Kar honlapjarél letolteni a jelen szabalyzat 2. szdmd melléklete szerinti
megallapodast, ¢és azt értelemszeriien kitoltve két példanyban megkiildeni a koordinator
részére. A koordinator a megallapodas két példanyanak dékan altal torténd aldirdsat kovetden
az egyik peldanyt megkildi a hallgatot foglalkoztatdé szerv részére. A maésik példanyt a
teljesités igazolassal egydtt nyilvantartasba veszi, es a targyév december 31-ig teljesitett
gyakorlat(ﬂ< irataival egyltt az adott intézet adminisztracids helyiségében dossziéba
elhelyezi.

& Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos

szdveg

7 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos

sziveg

8 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos

sziveg

9 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos

szbveg

10 Mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos

szbveg

11 Mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos

szbveg
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A nappali tagozatos hallgatokra vonatkoz6 specialis szabalyok!?
2/B. §

A szakmai gyakorlat teljesitése
3.8
A kozigazgatasi szakmai gyakorlat letoltését a joghallgatok legkorabban:
a) nappali tagozatnal a Kozigazgatasi jog 3.2
b) levelez6 tagozatnal a Kozigazgatasi jog 3.

c) diplomas levelezé tagozatnal a Kozigazgatasi jog 2.
cimi tantargyak aldirdsanak megszerzése utan kezdhetik meg.

Az igazsagszolgaltatasi szakmai gyakorlat letoltéset a joghallgatok legkorabban:
a) nappali tagozatnal a Polgari eljarasjog 2.

b) levelez6 tagozatnal a Polgari eljarasjog 2.

c) diplomas levelezé tagozatnal a Polgari eljarasjog 2.

cimi targyak aldirasanak megszerzése utan kezdhetik meg.

A hallgaté a gyakorlat teljesitésének helyén az instruktorral egyeztetett idopontban koteles a
gyakorlat kezdd napjan megjelenni, és ott a munkat megkezdeni.

A szakmai gyakorlat idején a hallgatéra az érintett munkahely rendjére vonatkozo eldirasok az
irdnyadok azzal, hogy a hallgato és a fogado intézmény kdzott nem jon Iétre munkavegzésre
irAnyuld jogviszony.

A szakmai gyakorlat tartalmi kérdéseit, a munkavegzes feltételeit, a munka jellegét a gyakorlat
lebonyolitasat vallal6 munkahely, illetve a hallgatd kozvetlen iranyitasat végzd instruktor
hatarozza meg.

A szakmai gyakorlat idejére a hallgatot kilon dijazés nem illeti meg. A szakmai gyakorlat
alatti foglalkoztatas nem érinti a hallgato egyetemmel szemben fennallé hallgatoi
jogviszonyat.

A szakmai gyakorlat letdltésének igazolasa, a munkanaplo
4.8

A gyakorlat id6étartama alatt végzett tevékenységrdl a hallgatdé a 3. szdmi melléklet szerinti
munkanaplot koteles vezetni, amelyben foglaltak tényleges teljesitését az instruktor igazolja.

A gyakorlatrél készitett munkanaplét és teljesitmenyigazolast is magaban foglald igazolast a
hallgato a gyakorlat teljesitését kovetden koteles a koordinator részére eljuttatni, legkésébb
azon szemeszter regisztracios idoszak végéig, amelyben zardvizsgat kivan tenni.

A koordinator a szakmai gyakorlat teljesitése megfeleloségének tényét megvizsgalja, és
elutasito dontésérél 8 napon beliil irdsban postai Gton# értesiti a hallgatot..

A szakmai gyakorlat letoltésének tényét a koordinator jegyzi be a Neptun-rendszerbe.

12 Torolve a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos szoveg
13 Torolve a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos szoveg
14 Mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos
szbveg
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Felmentés a szakmai gyakorlat alol
5.8

A kozigazgatasi szakmai gyakorlat letétele alél — kérelemre — mentesiilhet az a hallgatd, aki
kordbban barmely magyar kozigazgatasi szervnél igazoltan letoltott mar legaldbb 3 hét
id6tartamot, vagy rendOrtiszti-, allamigazgatasi fOiskolan-, illetve barmely magyar
felséoktatasi intézményben igazgatasi képzesi agban, alapképzesi vagy mesterképzési szakon
diplomat szerzett.

Az igazsagszolgaltatasi szakmai gyakorlat letétele aldl - kérelemre - mentesilhet az a hallgato,
aki korabban barmely magyar birésagon, ligyészségen, renddrségen, ligyvédi vagy kozjegyzoi
irodaban, gazdalkodd szervezet jogi irodajan, intézményes valasztott birdsagon, illetve
szabadalmi iigyvivéi irodaban igazoltan letoltott mar legalabb 3 hét idStartamot, vagy
rendOrtiszti-, allamigazgatasi foiskolan-, illetve barmely magyar felséoktatasi intézményben
igazgatési képzési agban, alapképzési vagy mesterképzesi szakon diplomat szerzett.

A felmentésre iranyuld kérelmet a koordinatornal kell el6terjeszteni legkordbban a 3. § (1),
illetve (2) bekezdésben megjeldlt tantargyak alairasdnak megszerzése utan.

A kérelemhez csatolni kell annak hitelt érdemld igazolasat, hogy a hallgatd a szakmai
gyakorlat iddétartamanak és kovetelményeinek megfeleld gyakorlatot kordbban megszerezte
(munkakori leiras, kinevezd okirat, munkaszerzédés, munkaltatoi igazolas® stb.), illetve a
fentieknek megfelelé diplomaval rendelkezik.

A kérelmeket a koordinator a beérkezését kovetd 8 napon belll biralja el. Ennek soran
megvizsgalja az abban foglaltakat és annak indokait, illetve mellékleteit, majd elutasitd
dontésérdl irasban 8 napon belll értesiti a hallgatot. A felmentés elfogadasa esetén a hallgatot
elektronikus Gton tajékoztatja, és a felmentés tényét a Neptun-rendszerbe bejegyzi.*®

Il. fejezet
A KOZIGAZGATASI MESTERKEPZESI SZAK (KIFUTO KEPZES) SZAKMAI
GYAKORLATANAK TELJESITESI RENDJEROL
Altalanos rendelkezések

6.8

A szakmai gyakorlat célja a hallgatok jogalkalmazoi készsége elmélyitésének eldsegitése
érdekében megfeleld kozigazgatasi szakmai gyakorlat megszerzése.

A szakmai gyakorlat letoltésére — a hallgat6 valasztasa szerint — barmely magyar kdzigazgatasi
szervnél sor kertlhet.

Kivételesen — a hallgat6 indokolt irasbeli kérelmére - a dékan nem magyar kdzigazgatasi
szervnél is engedélyezheti a szakmai gyakorlat letéltéset.

15 Mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos
szbveg

16 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos
szbveg

1 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatol hatalyos széveg.
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A szakmai gyakorlat teljesitése a szakdolgozat megvédésének, illetve a zarovizsgara valo
bocsatdsanak az eldfeltétele. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitéséhez kreditérték nem
rendelhetd.

Jelentkezés a szakmai gyakorlatra
7.8

A szakmai gyakorlat idétartama minddsszesen 10 hét (400 ora). Ezt az idétartamot a hallgato
jogosult — megfelelé dokumentalas mellett — tébb részletben is teljesiteni.

A Kozigazgatasi mesterszakos hallgatokra vonatkozé specialis szabalyok!8
7/A. 8

A hallgaté a szakmai gyakorlat let6ltésére szolgaldé munkahelyet és a gyakorlat idépontjat
egyénileg szervezi meg.

A jelentkezési lap kizarolag a 8. 8 (1) bekezdésben megjel6lt tantargyak sikeres teljesitése
utan, azon év januar 31. vagy janius 30. napjaig nyUjthatd be, amelyben a hallgaté a szakmai
gyakorlatot letenni szandékozik.

A szakmai gyakorlatra torténd jelentkezést a koordinator a benyujtastdl szamitott 8 napon
belll biralja el. Amennyiben a hallgat6 altal kivalasztott intézmény nem felel meg az 1. § (2),
illetve (3) bekezdésében felsorolt szervek valamelyikének, Ugy masik intézmény véalasztasara
hivja fel a hallgatét.

Amennyiben a hallgatdé nem tud megfeleld szakmai gyakorlati helyet valasztani, Ugy a
koordinator segitséget nyljt megfeleld intézmény kivalasztasdhoz.

Amennyiben a hallgatd erre egyénileg nem talal lehetéséget, tigy a koordinatortdl irasban
kérheti a Kar segitségét a gyakorlati hely meghatarozasaban. A kérelmet az 1. sz. melléklet
szerinti nyomtatvanyon kell benytjtani azon félév szorgalmi idészakanak végéig, melyben a 8.
8 (1) bekezdésében megjelolt tantargyi feltételt teljesitette.

A hallgatdo kari segitséget igényld kérelme alapjdn a koordindtor a szakmai gyakorlat
letoltésére alkalmas munkaltatot keres, és azzal a 2. sz&mu melléklet szerinti megallapodéast
koti meg. A megéllapodasban foglaltak alapjan a koordinator irdsban (Neptun (izenetben vagy
hirdetményi uton) t4jékoztatja a hallgatot szakmai gyakorlatanak helyérdl, és idejérdl.

Amennyiben a hallgatd egyénileg szervezi meg a szakmai gyakorlatat, annak let6ltése elétt
koteles a Kar honlapjardl letdlteni a jelen szabalyzat 2. szamd melléklete szerinti
megallapodast, és azt értelemszertien kitoltve két példanyban megkiildeni a koordinator
részére. A koordinator a megallapodas két példanyanak dékan altal torténd alairasat kovetden
az egyik peldanyt megkuldi a hallgatét foglalkoztatd szerv részére. A masik példanyt pedig
nyilvantartasaba veszi, és a teljesités igazolasaval egyitt targyév december 31-ig teljesitett
gyakorlatokat dossziéba rendezve az adott intézet adminisztracids helyiségében elhelyezi.

18 Mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos
szbveg
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A nappali tagozatos hallgatokra vonatkoz6 specialis szabalyok!®
7/B. 8

A szakmai gyakorlat teljesitése
8.8

A szakmai gyakorlat letoltését a hallgatok legkorabban a Gazdasdg és kozigazgatds cimi
tantargy 2alairasanak megszerzése utan kezdhetik meg.

A hallgatd a gyakorlat teljesitésének helyén az instruktorral egyeztetett idopontban koteles a
gyakorlat kezd6 napjan megjelenni, és ott a munkat megkezdeni.

A szakmai gyakorlat idején a hallgatora az érintett munkahely rendjére vonatkoz6 eléirasok az
irdnyadok azzal, hogy a hallgato és a fogado intézmény kdzott nem jon Iétre munkavegzésre
iranyuld jogviszony.

A szakmai gyakorlat tartalmi kérdéseit, a munkavegzes feltételeit, a munka jellegét a gyakorlat
lebonyolitasat vallal6 munkahely, illetve a hallgatd kozvetlen iranyitasat végzd instruktor
hatarozza meg.

A szakmai gyakorlat idejére a hallgatot kilon dijazés nem illeti meg. A szakmai gyakorlat
alatti foglalkoztatas nem érinti a hallgato egyetemmel szemben fennallé hallgatoi
jogviszonyat.

A szakmai gyakorlat letdltésének igazolasa, a munkanaplo

9.8

A gyakorlat id6tartama alatt végzett tevékenységrdl a hallgatdo a 3. sz&mu melléklet szerinti
munkanaplot koteles vezetni, amelyben foglaltak tényleges teljesitéset az instruktor igazolja.

A gyakorlatrdl készitett munkanaplét és teljesitményigazolést is magdban foglald igazolast a
hallgat6 a gyakorlat teljesitését kovetden koteles a koordinator részére eljuttatni, legkésébb
azon szemeszter regisztracios idészak végéig, amelyben zarovizsgat kivan tenni.

A koordindtor a szakmai gyakorlat teljesitése megfeleldoségének tényét megvizsgalja, és
elutasité dontésér6l 8 napon belll irdshban értesiti a hallgatot.

A szakmai gyakorlat letdltésének tényét a koordinator jegyzi be a Neptun-rendszerbe.?

Felmentés a szakmai gyakorlat alol
10.8

A szakmai gyakorlat letétele aldl — kérelemre — mentesulhet az a hallgatd, aki kordbban
barmely magyar kdzigazgatasi szervnél igazoltan letéltott mar legalabb 10 hét id6tartamot.

A felmentésre iranyuld kérelmet a koordinatornal kell el6terjeszteni legkorabban a 8. § (1)
bekezdésben megjeldlt tantargyak alairasanak megszerzése utan.

19 Torolve a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos szoveg
20 Moédositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos
szbveg

2L Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos
szbveg
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©)

(4)

A kérelemhez csatolni kell annak hitelt érdemld igazolasat, hogy a hallgatd a szakmai
gyakorlat idétartaménak ¢és kovetelményeinek megfeleld gyakorlatot kordbban megszerezte
(munkakori leiras, kinevez6 okirat, munkaszerzédés, munkltatdi igazolas stb.).

A kérelmeket a koordinator a beérkezését kovetd 8 napon belll biralja el. Ennek soran
megvizsgalja az abban foglaltakat és annak indokait, illetve mellékleteit, majd elutasitd
dontésérdl irasban 8 napon belll értesiti a hallgatot. A felmentés elfogadasa esetén a hallgatot
elektronikus Gton tajékoztatja, és a felmentés tényét a Neptun-rendszerbe bejegyzi.?

I11. fejezet?®

A MUNKAUGYI- ES TARSADALOMBIZTOSITASI IGAZGATASI MESTERKEPZESI SZAK

SZAKMAI GYAKORLATANAK TELJESITESI RENDJEROL
Altalanos rendelkezések

10/A.8

(1) A szakmai gyakorlat harom-hat hetes id6tartamu, a versenyszféra vagy a kozszféra olyan

)

(3)

1)

intézményeiben, szervezeteiben végzett szakmai munka, ahol a munkaligyi kapcsolatok, valamint a
tarsadalombiztositési specializaciokhoz tartozd ismeretek gyakorlati alkalmazasara kertl sor.

A szakmai gyakorlat célja a munkaligyi kapcsolatok alakitasaban és a tarsadalombiztositasi
iigyek intézésében megfeleld gyakorlat megszerzése.

A szakmai gyakorlat letoltésére — a hallgat6 valasztasa szerint — barmely magyar vagy kilfoldi
gazdalkodd szerv, vagy koltségvetesi intéezmény munkatgyekkel (humanpolitika, személyzet)
vagy tarsadalombiztositasi Ugyekkel vagy szocidlis igazgatasi terllettel foglalkozé részlegénél
sor ker(lhet.

A szakmai gyakorlat teljesitése a szakdolgozat megvedésének, illetve a zarovizsgara valo
bocsatasanak az el6feltétele. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitéséhez kreditérték nem
rendelhetd.

Jelentkezés a szakmai gyakorlatra
10/B. 8§

A szakmai gyakorlat idétartama minddsszesen 3 hét (120 6ra). Ezt az id6tartamot a hallgato
jogosult — megfelelé dokumentalas mellett — tobb részletben is teljesiteni.

A Munkauligyi é Tarsadalombiztositasi Igazgatasi mesterszakos hallgatdékra
vonatkozo specialis szabalyok

10/C. §

(1) A hallgatdo a szakmai gyakorlat letdltésére szolgaldo munkahelyet és a gyakorlat idopontjat

egyenileg szervezi meg. Ez aldl kivételt azok az esetek képeznek, mikor a hallgaté egyeni
keresése nem vezet eredményre, vagy a szakmai gyakorlati hely a hallgatdkat csak a Kar altal
szervezett formaban (a Kar és a fogaddintézmény altal kotott keretszerz0dés vagy megallapodas
alapjan) fogadja.

22 Beiktatta a Miskolci Egyetem Szenatusa a 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos szoveg
23 Beiktatta a Miskolci Egyetem Szenatusa a 291/2016. sz. hatarozataval, 2017. janudr 1. napjatdl hatalyos széveg
24 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018.januar 1. napjatol hatalyos széveg
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(2) A jelentkezési lap kizarolag a 10/D. § (1) bekezdésben megjeldlt tantargy sikeres teljesitése
utan, azon év januar 31. vagy junius 30. napjaig nyujthato be, amelyben a hallgaté a szakmai
gyakorlatot letenni szandékozik.

(3) A szakmai gyakorlatra torténd jelentkezést a koordinator a benytjtastol szamitott 8 napon belul
biralja el. Amennyiben a hallgat6 altal kivalasztott intézmény nem felel meg az 10/A. § (2),
illetve (3) bekezdésében felsorolt szervek valamelyikének, ugy masik intézmény valasztasara
hivja fel a hallgatét.

(4) Amennyiben a hallgatdé nem tud megfeleld6 szakmai gyakorlati helyet valasztani, ugy a
koordinator segitséget nyujt megfeleld intézmény kivalasztdsdhoz.

(5) Amennyiben a hallgaté erre egyénileg nem talal lehetdséget, ugy a koordinatortol irdsban
kérheti a Kar segitséget a gyakorlati hely meghatarozasaban. A kérelmet az 1. sz. melléklet
szerinti nyomtatvanyon kell benyujtani azon félév szorgalmi id6szakanak végéig, melyben a
10/D. § (1) bekezdésében megjeldlt tantargyi feltételt teljesitette.

(6) A hallgato kari segitséget igényl6 kérelme alapjan a koordinator a szakmai gyakorlat letéltésére
alkalmas munkaltatot keres, és azzal a 2. szamu melléklet szerinti megallapodast koti meg. A
megallapodasban foglaltak alapjan a koordinator irasban (Neptun izenetben vagy hirdetményi
uton) tajékoztatja a hallgatot szakmai gyakorlatanak helyérdl, és idejérol.

(7) Amennyiben a hallgatdé egyénileg szervezi meg a szakmai gyakorlatat, annak letdltése eldtt
koteles a Kar honlapjardl letdlteni a jelen szabalyzat 2. szamU melléklete szerinti
megallapodast, és azt értelemszeriien kitoltve két példanyban megkiildeni a koordinator részére.
A koordinator a megallapodas két példanyanak dékan altal torténd alairasat kdvetéen az egyik
példanyt megkildi a hallgatot foglalkoztatd szerv részére. A masik peldanyt pedig
nyilvantartasaba veszi, és a teljesités igazolasaval egyiitt targyév december 31-ig teljesitett
gyakorlatokat dossziéba rendezve az adott intézet adminisztracios helyiségében elhelyezi.

A szakmai gyakorlat teljesitése
10/D. 8§

(1) 2°A szakmai gyakorlat letoltését a hallgatok legkorabban (mind nappali, mind levelezds
képzésben) az Emberi er6forras gazdalkodas cimii tantargy alairasanak megszerzése utan

kezdhetik meg. A 2017. szeptember 1.napjat kovetéen képzést kezdett hallgatok esetében a
Human erbforrasi gazdalkodasi ismeretek c. targybol torténd alairas megszerzésével.

(2) A hallgatd a gyakorlat teljesitésének helyén az instruktorral egyeztetett idépontban koteles a
gyakorlat kezdd napjan megjelenni, és ott a munkat megkezdeni.

(3) A szakmai gyakorlat idején a hallgatora az érintett munkahely rendjére vonatkozo elbirasok az
irdnyadok azzal, hogy a hallgato és a fogado intézmény kdzo6tt nem jon létre munkavégzésre
iranyuld jogviszony.

(4) A szakmai gyakorlat tartalmi kérdéseit, a munkavégzés feltételeit, a munka jellegét a gyakorlat
lebonyolitasat vallal6 munkahely, illetve a hallgatdé kozvetlen iranyitasat végzd instruktor
hatarozza meg.

%5 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. janudr 1. napjatdl hatalyos széveg.
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(5) A szakmai gyakorlat idejére a hallgatot kiilon dijazas nem illeti meg. A szakmai gyakorlat alatti
foglalkoztatas nem érinti a hallgaté egyetemmel szemben fennallo hallgatoi jogviszonyat.

A szakmai gyakorlat letdltésének igazolasa, a munkanaplo
10/E. 8

(1) A gyakorlat idGtartama alatt végzett tevékenységrél a hallgatdo a 3. sz&mu melléklet szerinti
munkanaplot koteles vezetni, amelyben foglaltak tényleges teljesitését az instruktor igazolja.

(2) A gyakorlatrol készitett a foglalkoztatd részérdl alairt és bélyegzdjével ellatott munkanaplot és
teljesitményigazolast is magaban foglald igazolast a hallgaté a gyakorlat teljesitését kovetéen
koteles a koordinator részére eljuttatni, legkésdbb azon szemeszter regisztracios idszak végéig,
amelyben zarovizsgét kivan tenni.

(3) A koordinator a szakmai gyakorlat teljesitése megfeleloségének tényét megvizsgalja, és
clutasito dontésérdl 8 napon beliil irasban értesiti a hallgatot.

(4) A szakmai gyakorlat letdltésének tényét a koordinator jegyzi be a Neptun-rendszerbe.

Felmentés a szakmai gyakorlat alol
10/F. 8

(1) A szakmai gyakorlat letétele alol — kérelemre — mentesulhet az a hallgato, aki korabban barmely
az 10/A. 8 (2) ben megjelolt foglalkoztatonal igazoltan letoltdtt mar legalabb 3 hét idétartamot.

(2) A felmentésre iranyuld kérelmet a koordinatornal kell eléterjeszteni legkorabban a 10/D.. § (1)
bekezdesben megjeldlt tantargy alairasanak megszerzese utan.

(3) A kérelemhez csatolni kell annak hitelt érdeml6 igazolasat, hogy a hallgat6 a szakmai gyakorlat
idotartamanak és kovetelményeinek megfeleld gyakorlatot korabban megszerezte (munkakori
leiras, kinevezo okirat, munkaszerzodés, munkaltatodi igazolas stb.).

(4)A kérelmeket a koordinator a beérkezését koveté 8 napon beliil biralja el. Ennek soran
megvizsgalja az abban foglaltakat és annak indokait, illetve mellékleteit, majd elutasito
dontésérdl irdsban 8 napon beliil értesiti a hallgatot. A felmentés elfogadasa esetén a hallgatot
elektronikus uton tajékoztatja, és a felmentés tényét a Neptun-rendszerbe bejegyzi.

A KRIMINOLOGIA MESTER SZAK SZAKMAI GYAKORLATANAK TELJESITESI
RENDJEROL?
10./G. 8§

(1)A szakmai gyakorlat az els6 két félév kdvetelményeinek teljesitését kdvetden a biinozéskontroll
egyes intézményeinek (partfogdi szolgalat, aldozatsegités, kozvetitdi eljards, biinmegeldzés,
blntetés-végrehajtas, specialis gyermekvédelem) tevékenységében vald kozremiikodésbol allo
200 oras szakmai munka, feladatterv alapjan, tanszéki koordinacidval, tereptanarok
kozremiikodésével. A szakmai gyakorlat helyszine lehet minden olyan allami, dnkorményzati
vagy nem allami (NGO) hat6sag, intézmény vagy szervezet, amely blinoz¢si kontroll feladatokat
lat el. A hallgato - az intézmény dontése alapjan - a gyakorlatnak legfeljebb az 6tven sz&zalékat
teljesitheti sajat munkahelyén.

% Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatol hatalyos széveg.
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(2) A szakmai gyakorlat letoltés helyszine lehet — a hallgato valasztasa szerint — barmely magyar

vagy kulfoldi az (1) bekezdésben részletesen leirt szervezet, ill. annak részlege.

(3) A szakmai gyakorlat teljesitése a szakdolgozat megvédésének, illetve a zardvizsgara valo

()

(1)

()

(3)

(4)

(5)

bocsatasanak az elofeltétele. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitéséhez kreditérték nem
rendelhetd.

Jelentkezés a szakmai gyakorlatra
10/H. §%

A szakmai gyakorlat idétartama mindosszesen 5 hét (200 ora). Ezt az id6tartamot a hallgato
jogosult — megfelel6 dokumentalas mellett — tobb részletben teljesiteni, azonban a sajat
munkahelyi teljesités a 100 ora id6tartamot nem haladhatja meg.

A Kriminologia mester szakos hallgatokra
vonatkozo specialis szabalyok
10/1. §%8

A hallgat6 a szakmai gyakorlat letoltésére szolgaldé munkahelyet és a gyakorlat idOpontjat
egyénileg szervezi meg. Ez alol kivételt azok az esetek képeznek, mikor a hallgatd egyéni
keresese nem vezet eredményre, vagy a szakmai gyakorlati hely a hallgatokat csak a Kar altal
szervezett formaban (a Kar ¢és a fogadointézmény altal kotott keretszerzddés vagy
megallapodas alapjan) fogadja.

A jelentkezeési lap kizérolag a 10/J. § (1) bekezdésben megjeldlt tantargy sikeres teljesitése
utan, azon év januar 31. vagy janius 30. napjaig nyUjthatd be, amelyben a hallgaté a szakmai
gyakorlatot letenni szandékozik.

A szakmai gyakorlatra torténd jelentkezést a koordindtor a benyujtastol szamitott 8 napon
belul birélja el. Amennyiben a hallgaté altal kivalasztott intézmény nem felel meg a 10./G. §
(1) bekezdésében felsorolt szervek valamelyikének, vagy a munkakor szerinti felmentésnek,
Ugy masik intézmény valasztasara hivja fel a hallgatot.

Amennyiben a hallgato erre egyénileg nem talél lehet6séget, tigy a koordinatortol irasban
kérheti a Kar segitségét a gyakorlati hely meghatarozasaban az 1. sz. melléklet szerinti
nyomtatvany benyujtasaval, azon félév szorgalmi idészakanak végéig, melyben a 10./J. § (1)
bekezdeseben megjel6lt tantargyi feltételt teljesitette.

A hallgatd kari segitséget igényl0 kérelme alapjan a koordinator a szakmai gyakorlat
letoltésére alkalmas munkaltatot keres, és azzal a 2. szdmu melléklet szerinti megéllapodast
koti meg. A megallapodasban foglaltak alapjan a koordinator irdsban (Neptun tzenetben vagy
hirdetményi uton) t4jékoztatja a hallgatot szakmai gyakorlatanak helyérdl, és idejérdl.

(6) Amennyiben a hallgatd egyénileg szervezi meg a szakmai gyakorlatat, annak letoltése elott

koteles a Kar honlapjardl letdlteni a jelen szabalyzat 2. szamU melléklete szerinti

27 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatél hatalyos széveg.
28 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatél hatalyos széveg.
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megallapodast, és azt értelemszeriien kitdltve két példanyban megkiildeni a koordinator részére.
A koordinator a megallapodas két példanyanak dékan altal torténd aladirasat kovetden az egyik
példanyt megkuldi a hallgatét foglalkoztatd szerv részére. A masik példanyt pedig
nyilvantartasaba veszi, és a teljesités igazolasaval egyitt targyév december 31-ig teljesitett
gyakorlatokat dossziéba rendezve az adott intézet adminisztracios helyiségében elhelyezi.

A szakmai gyakorlat teljesitése
10/J. 8%

(1) A szakmai gyakorlat letoltését a hallgatok legkorabban (mind nappali, mind levelezds
képzésben) a Szakkriminoldgia cimmt tantargy alairasanak megszerzése utan kezdhetik meg.

(2) A hallgaté a gyakorlat teljesitésének helyén az instruktorral egyeztetett idépontban koteles a
gyakorlat kezd6 napjan megjelenni, és ott a munkat megkezdeni.

(3) A szakmai gyakorlat idején a hallgatora az érintett munkahely rendjére vonatkozoé eldirasok az
irdnyadok azzal, hogy a hallgaté és a fogadod intézmény kozott nem jon létre munkavégzésre
iranyulo jogviszony.

(4) A szakmai gyakorlat tartalmi kérdéseit, a munkavegzeés feltételeit, a munka jellegét a gyakorlat
lebonyolitasat vallald6 munkahely, illetve a hallgatd kozvetlen iranyitasat végzd instruktor
hatarozza meg.

(5) A szakmai gyakorlat idejére a hallgatot kulon dijazas nem illeti meg. A szakmai gyakorlat alatti
foglalkoztatads nem érinti a hallgatd egyetemmel szemben fennallé hallgatoi jogviszonyat.

A szakmai gyakorlat letdltésének igazolasa, a munkanaplo
10/K. 8§30

(1) A gyakorlat idotartama alatt végzett tevékenységrdl a hallgatd a 3. szamu melléklet szerinti
munkanaplot koteles vezetni, amelyben foglaltak tenyleges teljesitéset az instruktor igazolja.

(2) A gyakorlatrol készitett a foglalkoztatd részérdl alairt és bélyegzéjével ellatott munkanaplot €s
teljesitményigazolast is magaban foglald igazolast a hallgatd a gyakorlat teljesitését kovetden
koteles a koordinator részére eljuttatni, legkésdbb azon szemeszter regisztracios idészak végéig,
amelyben zarovizsgét kivan tenni.

(3) A koordinator a szakmai gyakorlat teljesitése megfeleléségének tényét megvizsgalja, és
elutasitdé dontésérdl 8 napon beliil irasban értesiti a hallgatot.

(4) A szakmai gyakorlat letoltésenek tényet a koordinator jegyzi be a Neptun-rendszerbe.

29 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatol hatalyos széveg.
30 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatél hatalyos széveg.
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Felmentés a szakmai gyakorlat alol
10/L. 8%

(1) A szakmai gyakorlat letétele alél maximum 100 6raban — kérelemre — mentesiilhet az a hallgato,
aki kordbban barmely 10./G 8 (1) bekezdésben megjeldlt foglalkoztatonal igazoltan letoltott
100 ¢ra id6tartamot.

(2) A felmentésre iranyuld kérelmet a koordinatornal kell el6terjeszteni legkorabban a 10/J. § -ban
megjelolt tantargy alairasanak megszerzése utan.

(3) A kérelemhez csatolni kell annak hitelt érdemld igazolasat, hogy a hallgat6 a szakmai gyakorlat
id6tartamanak és kovetelményeinek megfelelé gyakorlatot kordbban megszerezte (munkakori
leiras, kinevezd okirat, munkaszerzddés, munkaltatoi igazolas stb.).

(4)A Kkérelmeket a koordinator a beérkezését kovetd 8 napon beliill biralja el. Ennek soran
megvizsgalja az abban foglaltakat és annak indokait, illetve mellékleteit, majd elutasito
dontésérdl irasban 8 napon beliil értesiti a hallgatot. A felmentés elfogadasa esetén a hallgatot
elektronikus uton tajekoztatja, és a felmentés tényét a Neptun-rendszerbe bejegyzi.

V. fejezet
AZ IGAZSAGUGYI IGAZGATASI ALAPSZAK SZAKMAI GYAKORLATANAK TELJESITESI
RENDJEROL
Altalanos rendelkezések

11.8

(1) A szakmai gyakorlat a képzés tantervében meghatarozott, legalabb 40 o6ra id6tartamu gyakorlat az
tgyvédi, kozigazgatasi, bir6i, Ugyészi feladatok ellatdsdhoz kapcsol6dd  szervezeteknél,
intézményekben. %

A szakmai gyakorlat célja az, hogy a hallgaté valds korilmények kozott Kibontakoztassa
jogalkalmazoi készségét.

(2) A szakmai gyakorlatot — a hallgaté valasztdsa szerint — barmely magyar birésagon,
ugyészségen, kozigazgatasi szervnél, Ugyvédi vagy kozjegyz6i irodaban, egyéni tigyvéd
mellett, birosagi végrehajtonal, gazdalkodo szervezet jogi iroddjaban, szabadalmi iigyvivoi
irodaban lehet letolteni.

(3) A szakmai gyakorlat teljesitése a szakdolgozat megvédésének, illetve a zardvizsgara
bocsatasanak az elofeltétele. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitéséhez kreditérték nem
rendelheto.

Jelentkezés a szakmai gyakorlatra
12. 8

(1) A szakmai gyakorlat idétartama 1 hét (40 6ra), amely csak Osszefliggben, megszakitas nélkiil
tolthetd le.

(2) A hallgato a szakmai gyakorlat letdltésére szolgald munkahelyet és a gyakorlat idépontjat
egyenileg szervezi meg.

31 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatol hatalyos széveg.
32 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282./2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatél hatalyos széveg.
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Amennyiben a hallgatd erre egyénileg nem taldl lehetdséget, igy a gyakorlatot feliigyeld
koordinatortdl irasban kerheti a Kar segitsegét a gyakorlati hely meghatarozasaban. A
kérelmet az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvanyon kell benyujtani azon félév szorgalmi
iddszakanak végéig, melyben a 13. § (1) bekezdésében megjeldlt tantargyi feltételt teljesitette.

A hallgaté kari segitséget igénylé kérelme alapjan a gyakorlatot feliigyeld koordinator a
szakmai gyakorlat letoltésére alkalmas munkaltatot keres, és azzal a 2. szamu melléklet
szerinti megallapodast koti meg. A megéallapodasban foglaltak alapjan a koordinator irdsban
(Neptun Uzenetben vagy hirdetményi Uton) tajékoztatja a hallgatét szakmai gyakorlatanak
helyérdl, és idejérol.

3 Amennyiben a hallgaté egyénileg szervezi meg a szakmai gyakorlatat, annak letdltése el6tt
koteles a Kar honlapjarél letolteni a jelen szabalyzat 2. szdmd melléklete szerinti
megallapodast, és azt értelemszeriien kitoltve két példanyban megkiildeni a koordinator
részére. A koordinator a megallapodas két példanyanak dékan altal torténd alairasat kovetden
az egyik példanyt megkildi a hallgatot foglalkoztatd szerv részére. A masik példanyt
nyilvantartasaba veszi, és a teljesités igazolassal egyitt targyév december 31-ig dossziéba
rendezve elhelyezi az adott intézet adminisztracids helyiségében.

A szakmai gyakorlat teljesitése
13. 8

A szakmai gyakorlat letoltését a hallgatok legkorabban a Biintetdjog I. cimii tantargy
alairasanak megszerzése utan kezdhetik meg.

A szakmai gyakorlaton eltdltendd id6 a tanulmanyi id6 részét képezi, melynek letoltésére a
hallgaté valasztasa szerinti id6északban keriilhet sor az (1) bekezdésben megjeldlt feltétel
teljesiilése esetén.

A szakmai gyakorlat idején a hallgatora az érintett gyakorléhely munkarendjére vonatkozé
eléirasok az iranyadok.

A szakmai gyakorlat tartalmi kérdéseit, a munkavegzes feltételeit, a munka jellegét a gyakorlat
lebonyolitasat vallal6 munkahely, illetve a hallgatd kozvetlen iranyitasat végzd instruktor
hatarozza meg.

A szakmai gyakorlat idejére a hallgatot kilon dijazés nem illeti meg. A szakmai gyakorlat
alatti foglalkoztatas nem érinti a hallgato egyetemmel szemben fennallé hallgatoi
jogviszonyat.

A szakmai gyakorlat letdltésének igazolasa, a munkanaplo
14. §35

A gyakorlat iddtartama alatt végzett tevékenységrol a hallgatdé munkanaplot koteles vezetni,
amelyben foglaltak tényleges teljesitését az instruktor igazolja.

33 Mddositotta a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos
szbveg

34 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos
szbveg

35 Moédositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg
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A gyakorlatrol készitett munkanaplét és teljesitményigazolast is magéban foglald igazolast (3.
sz. melléklet) a hallgato a gyakorlat teljesitését kovetden koteles a koordinator részére
eljuttatni, legkésObb azon szemeszter regisztraciés iddszak végéig, amelyben zardvizsgat
Kivan tenni.

A koordinator a szakmai gyakorlat teljesitése megfelel6ségének tényét megvizsgalja, és
elutasitdo dontésérdl 8 napon beldl irasban értesiti a hallgatot.

A szakmai gyakorlat letoltésenek tényét a koordinator jegyzi be a Neptun rendszerbe.

Felmentés a gyakorlat aldl
15. §%

A szakmai gyakorlat letétele alol — kérelemre — mentesulhet az a hallgato, aki barmely magyar
birésagon, ligyészségen, kozigazgatasi szervnél, ligyvédi vagy kozjegyz6i irodaban, egyeéni
ugyvéd mellett, birdsagi végrehajtonal, gazdalkodo szervezet jogi irodajaban, szabadalmi
ligyvivdi iroddban dolgozott legalabb a 12. § (1) bekezdésben meghatéarozott ideig.

A felmentésre iranyuld kérelmet a szakmai gyakorlatot feliigyelé koordinatorhoz kell
eléterjeszteni. A kérelemnek tartalmaznia kell a munkahely, a betoltott munkakor
megnevezeését és — igazolaskent — csatolni kell a munkakori leirast, munkaszerz6dést, kinevezd
okiratot, munkaltatéi igazolast, vagy a munkakor beazonositasara alkalmas barmely mas
dokumentumot.

A kérelmeket a koordinator a beérkezését koveté 8 napon beliil biralja el. Ennek soran
megvizsgalja a kérelemben foglaltakat és annak indokait, illetve mellékleteit, majd elutasito
dontésérdl irasban 8 napon beliil értesiti a hallgatot. A felmentés elfogadésa esetén a hallgatot
elektronikus uton tajekoztatja, és a felmentés tényét a Neptun-rendszerbe bejegyzi.

V. fejezet
A MUNKAUGYI ES TARSADALOMBIZTOSITASI IGAZGATASI ALAPSZAK SZAKMAI
GYAKORLATANAK TELJESITESI RENDJEROL

Altalanos rendelkezések
16.8§

A szakmai gyakorlat a képzés tantervében meghatarozott, legalabb harom hét id6tartami szakmai
gyakorlat a munkajog, a munkallgyi kapcsolatok, a tarsadalombiztositas, a szocialis ellatas
intézményeiben, szervezeteiben.*’

A szakmai gyakorlat célja a munkaligyi kapcsolatok alakitasaban és a tarsadalombiztositasi
tigyek intézésében megfeleld gyakorlat megszerzése.

(2) ® A szakmai gyakorlat letoltésére — a hallgatd valasztasa szerint — barmely magyar vagy

kulfoldi gazdalkodo szerv, vagy koltségvetési intézmény munkaugyekkel (humanpolitika,
személyzet) vagy tarsadalombiztositasi tgyekkel foglalkozo részlegénél sor kerilhet.

3 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos
szbveg
37 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1-té1 hatalyos szdveg.
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A vélasztott munkahely akkor alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgatd megfeleld
szakmai iranyitas mellett a munkalgyi kapcsolatok alakitasdhoz és/vagy a
tarsadalombiztositasi lgyek intézéséhez szilkséges munkafolyamatokat megismerheti, és
szakmai fogasokat sajatithat el.

A szakmai gyakorlat teljesitése a szakdolgozat megvédésének, illetve a zardvizsgara
bocsatdsanak az eldfeltétele. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitéséhez kreditérték nem
rendelhetd.

Jelentkezés a szakmai gyakorlatra
17.8%

A 2017. szeptember 1. napja utan hallgatoi jogviszonyt 1étesité hallgatok szamara a szakmai
gyakorlat id6tartama 3 hét (120 6ra), amely — a hallgatd kérelmére — tobb részletben, de
legfeljebb 3x1 hét bontasban tolthetd le. A letoltés tényérdl szold igazolast azonban a tobb

részletben torténd let6ltés esetében is a szakmai gyakorlat idtartamanak teljes letoltése utan
kell leadni.*

A 2017. szeptember 1. napja elétt hallgatoi jogviszonyt létesitd hallgatok szdmaéra a
szakmai gyakorlat id6tartama 4 hét (160 o6ra), amely — a hallgato kérelmére — t6bb részletben,
de legfeljebb 4x1 hét bontasban tolthetd le. A letdltés tényérdl szolo igazolast azonban a tobb
részletben torténd letdltés esetében is a szakmai gyakorlat idétartamanak teljes letoltése utan
kell leadni.

A hallgaté a szakmai gyakorlat letoltésére szolgadldé munkahelyet és a gyakorlat id6pontjat
egyénileg szervezi meg.

Amennyiben a hallgatd erre egyénileg nem talal lehetdséget, igy a gyakorlatot feliigyeld
koordinatortdl irdsban kérheti a Kar segitségét a gyakorlati hely meghatarozasaban. A
kérelmet az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvanyon kell benyljtani azon félév szorgalmi
idészakanak végéig, melyben a 18. § (1) bekezdésében megjeldlt tantargyi feltételt teljesitette.

A hallgatd kari segitséget igénylé kérelme alapjan a gyakorlatot feliigyelé koordinator a
szakmai gyakorlat letoltésére alkalmas munkaltatot keres, és azzal a 2. szam( melléklet
szerinti megallapodast koti meg. A megallapodasban foglaltak alapjan a koordinator irdsban
(Neptun Uzenetben vagy hirdetményi Gton) tdjékoztatja a hallgatét szakmai gyakorlatanak
helyérdl, és idejérol.

Amennyiben a hallgatd egyénileg szervezi meg a szakmai gyakorlatat, annak letoltése eldtt
koteles a Kar honlapjarél letolteni a jelen szabalyzat 2. szamud melléklete szerinti
megallapodast, és azt értelemszertien kit6ltve két példanyban megkiildeni a koordinator
részére. A koordinator a megallapodas két példanyanak dékan altal torténd alairasat kovetden
az egyik példanyt megkildi a hallgatét foglalkoztatd szerv részére. A masik példanyt
nyilvantartasaba veszi, és a teljesités igazolassal egyutt targyév december 31-ig dossziéba
rendezve elhelyezi az adott intézet adminisztracids helyiségében.

38 Moéd
szbveg
3 Mod
szbveg

ositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos

ositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos

40 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1-t61 hatalyos szoveg.
“Moadositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatdl hatalyos széveg.
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A szakmai gyakorlat teljesitése
18.8

42 szakmai gyakorlat letoltését a 2017. szeptember 1. elétt hallgatéi jogviszonyt létesitd
hallgatok legkorabban a Munkajog Il. cimii tantargy alairasanak megszerzése utan, a 2017.
szeptember 1. utan kezdett hallgatok esetében a munkaiigyi kapcsolatok specializaciot végzo
hallgatok esetében az Alkalmazott munkajog Ill tarsadalombiztositasi specializaciot végzok
esetében az Alkalmazott szocidlis jog Ill. c. targy aldirasanak megszerzését kovetGen
kezdhetik meg.

A szakmai gyakorlaton eltoltendd 1d6 a tanulmanyi id6 részét képezi, melynek letdltésére a
hallgatd valasztasa szerinti id6szakban keriilhet sor az (1) bekezdésben megjelolt feltétel
teljesilése esetén.

A szakmai gyakorlat idején a hallgatora az érintett gyakorlohely munkarendjére vonatkozo
eldirasok az irdnyadok.

A szakmai gyakorlat tartalmi kérdéseit, a munkavégzés feltételeit, a munka jellegét a gyakorlat
lebonyolitasat vallalo6 munkahely, illetve a hallgatd kozvetlen iranyitasat végzoé instruktor
hatarozza meg.

A szakmai gyakorlat idejére a hallgatot kulon dijazas nem illeti meg. A szakmai gyakorlat
alatti foglalkoztatds nem érinti a hallgatd egyetemmel szemben fennallé hallgatoi
jogviszonyat.

A szakmai gyakorlat letdltésének igazolasa, a munkanaplo
19. 8%

A gyakorlat iddtartama alatt végzett tevékenységrol a hallgatd munkanaplot koteles vezetni,
amelyben foglaltak tényleges teljesitését az instruktor igazolja.

A gyakorlatrol készitett munkanaplot és teljesitményigazolast is magaban foglalé igazolast (3.
sz. melléklet) a hallgato a gyakorlat teljesitését kovetéen koteles a koordinator részére
eljuttatni, legkésObb azon szemeszter regisztracidés idGszak végéig, amelyben zardvizsgat
Kivan tenni.

A koordinator a szakmai gyakorlat teljesitése megfelel6ségének tényét megvizsgalja, elutasitd
dontésérél 8 napon belll irdsban értesiti a hallgatot.

A szakmai gyakorlat letoltésének tényét a koordinator jegyzi be a Neptun-rendszerbe.

Felmentés a gyakorlat alol
20. §44

A szakmai gyakorlat letétele alol — kérelemre — mentesulhet az a hallgat, aki barmely magyar
gazdalkodd szerv, vagy koltségvetes intézmény munkaiigyekkel (humanpolitika, személyzet)
vagy tarsadalombiztositéasi tgyekkel foglalkozo részlegénél dolgozott, legaldbb a 17. 8 (1)
bekezdeésben meghatarozott ideig.

42 Moédositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatél hatalyos szoveg.
43 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg

4 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg
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A felmentésre iranyuld kérelmet a szakmai gyakorlatot feliigyeld koordinatorhoz Kkell
eléterjeszteni. A kérelemnek tartalmaznia kell a munkahely, a betoltétt munkakor
megnevezését és — igazolasként — csatolni kell a munkakori leirast, munkaszerz6dést, kinevezd
okiratot munkaltatoi igazolast, vagy a munkakor beazonositasara alkalmas barmely mas
dokumentumot.

A kérelmeket a koordinator a beérkezését kovetd6 8 napon belll biralja el. Ennek soran
megvizsgalja a kérelemben foglaltakat és annak indokait, illetve mellékleteit, majd elutasitd
dontésérdl irasban 8 napon belll értesiti a hallgatot. A felmentés elfogadasa esetén a hallgatot
elektronikus Gton tajékoztatja, és a felmentés tényét a Neptun-rendszerbe bejegyzi.*

VI. fejezet

AZ |GAZGATASSZERVEZO/KOZIGAZGATAS-SZERVEZO ALAPSZAK (KIFUTO KEPZESEK)

1)
()

(3)

(4)

(1)

()

SZAKMAI GYAKORLATANAK TELJESITESI RENDJEROL

Altalanos rendelkezések
21.8
A szakmai gyakorlat célja a kozigazgatasi igyek intézésben megfelelé gyakorlat megszerzése.

A szakmai gyakorlat letoltésére — a hallgatd valasztasa szerint — barmely magyar vagy
kalfoldi kozigazgatasi szervnél sor kerilhet.

A valasztott munkahely akkor alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgatd megfeleld
szakmai iranyitas mellett a kozigazgatési Ugyek intézéséhez sziikséges munkafolyamatokat
megismerheti, és szakmai fogasokat sajéatithat el.

A szakmai gyakorlat teljesitése a szakdolgozat megvédésének, illetve a zardvizsgara
bocsatasanak az eldfeltétele. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitéséhez kreditérték nem
rendelhetd.

Jelentkezés a szakmai gyakorlatra
22. 847

A szakmai gyakorlat idGtartama Igazgatasszervez6 szakon 6 hét (240 6ra), amely — a hallgato
kérelmére — tobb részletben, de legfeljebb 6x1 hét bontasban t6lthetd le. A letoltés tényérol
sz0l0 igazolast azonban a tobb részletben torténd letoltés esetében is a szakmai gyakorlat
iddtartamanak teljes letltése utan kell leadni

A szakmai gyakorlat idGtartama Kozigazgatas-szervezé szakon 10 hét (400) ora, amely — a
hallgato kérelmére — tobb részletben, de legfeljebb 10x1 hét bontasban tolthetd le. A letdltés
tényeérdl szolo igazoldst azonban a tobb részletben torténd letdltés esetében is a szakmai
gyakorlat idétartamanak teljes letdltése utan kell leadni.

A hallgatd a szakmai gyakorlat letoltésére szolgadldé munkahelyet és a gyakorlat idépontjat
egyénileg szervezi meg.

45 Beiktatva a Miskolci Egyetem 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos széveg

46 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg

47 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos
szbveg
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Amennyiben a hallgatd erre egyénileg nem taldl lehetdséget, igy a gyakorlatot feliigyeld
koordinatortdl irasban kerheti a Kar segitsegét a gyakorlati hely meghatarozasaban. A
kérelmet az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvanyon kell benyujtani azon félév szorgalmi
iddszakanak végéig, melyben a 23. § (1) bekezdésében megjeldlt tantargyi feltételt teljesitette.

(3) A hallgato kari segitséget igényld kérelme alapjan a gyakorlatot feliigyelé koordinator a
szakmai gyakorlat letoltésére alkalmas munkaltatot keres, és azzal a 2. szamu melléklet
szerinti megallapodast koti meg. A megéallapodasban foglaltak alapjan a koordinator irdsban
(Neptun Uzenetben vagy hirdetményi Uton) tajékoztatja a hallgatét szakmai gyakorlatanak
helyérdl, és idejérol.

(4) Amennyiben a hallgatd egyénileg szervezi meg a szakmai gyakorlatat, annak let6ltése el6tt
koteles a Kar honlapjarél letolteni a jelen szabalyzat 2. szadmd melléklete szerinti
megallapodast, és azt értelemszeriien kitoltve két példanyban megkiildeni a koordinator
részére. A koordinator a megallapodas két példanyanak dékan altal torténd alairasat kovetden
az egyik példanyt megkildi a hallgatot foglalkoztatdo szerv részére. A masik példanyt
nyilvantartasaba veszi, és a teljesités igazolassal egyutt targyév december 31-ig dossziéba
rendezve elhelyezi az adott intézet adminisztracids helyiségében.

A szakmai gyakorlat teljesitése
23.8

(1)*®® A szakmai gyakorlat letoltését az Igazgatisszervezd szakos hallgatok legkorabban a
,,K0zigazgatasi eljarasjog alapkérdései” cimi tantargy aldirasanak megszerzése utan kezdhetik
meg. A Kozigazgatés-szervez6 szakos hallgatok pedig legkordbban a ,,Kodzigazgatési
eljarasjog” cimi tantargy alairasanak megszerzése utan kezdhetik meg

(2) A szakmai gyakorlaton eltoltendd idé a tanulmanyi id6 részét képezi, melynek letoltésére a
hallgaté valasztasa szerinti id6északban keriilhet sor az (1) bekezdésben megjeldlt feltétel
teljesiilése esetén.

(3) A szakmai gyakorlat idején a hallgatéra az érintett gyakorlohely munkarendjére vonatkozé
eldirasok az iranyadok.

(4) A szakmai gyakorlat tartalmi kérdéseit, a munkavegzeés feltételeit, a munka jellegét a gyakorlat
lebonyolitasat vallal6 munkahely, illetve a hallgatd kozvetlen iranyitasat végzd instruktor
hatarozza meg.

(5) A szakmai gyakorlat idejére a hallgatét kulon dijazas nem illeti meg. A szakmai gyakorlat
alatti foglalkoztatas nem érinti a hallgato egyetemmel szemben fennallé hallgatoi
jogviszonyat.

A szakmai gyakorlat letdltésének igazolasa, a munkanaplo
24. §49

(1) A gyakorlat idotartama alatt végzett tevékenységrdl a hallgatd munkanaplot koteles vezetni,
amelyben foglaltak tényleges teljesitéset az instruktor igazolja.

48 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg
49 Moédositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos
szbveg
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A gyakorlatrol készitett munkanaplét és teljesitményigazolast is magéban foglalé igazolast (3.
sz. melléklet) a hallgatd a gyakorlat teljesitését kovetden koteles a koordinator részére
eljuttatni, legkésObb azon szemeszter regisztraciés iddszak végéig, amelyben zardvizsgat
Kivan tenni.

A koordinator a szakmai gyakorlat teljesitése megfeleldségének tényét megvizsgalja, elutasitd
dontésérdl 8 napon bellil irdsban értesiti a hallgatot.

A szakmai gyakorlat letoltésenek tényét a koordinator jegyzi be a Neptun rendszerbe.

Felmentés a gyakorlat aldl
25. 8%

A szakmai gyakorlat letétele alol — kérelemre — mentesulhet az a hallgato, aki barmely magyar
kodzigazgatasi szervnél dolgozott, legalabb a 22. § (1) bekezdésben meghatéarozott ideig.

A felmentésre iranyuld kérelmet a szakmai gyakorlatot feliigyelé koordinatorhoz kell
eldterjeszteni. A kérelemnek tartalmaznia kell a munkahely, a betoltott munkakor
megnevezeését és — igazolaskent — csatolni kell a munkakori leirast, munkaszerz6dést, kinevez6
okiratot, munkaltatoi igazolast vagy a munkakor beazonositasara alkalmas barmely maés
dokumentumot.

A kérelmeket a koordindtor a beérkezését koveté 8 napon belul biralja el. Ennek soran
megvizsgalja a kérelemben foglaltakat és annak indokait, illetve mellékleteit, majd elutasito
dontésérol irdsban 8 napon belll értesiti a hallgatot. A felmentés elfogadésa esetén a hallgatot
elektronikus uton tajekoztatja, és a felmentés tényét a Neptun-rendszerbe bejegyzi.

VI1I. fejezet
A JOGI ASSZISZTENS FELSOFOKU SZAKKEPZESI SZAK (KIFUTO KEPZES)
SZAKMAI GYAKORLATANAK TELJESITESI RENDJEROL

Altalanos rendelkezések
26.8

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgatd elsajatitsa az igazsagszolgaltatasban, illetve az
azon kivli tertletekre jellemz6 jogi asszisztensi feladatokat.

A szakmai gyakorlat letoltésére — a hallgatd valasztasa szerint — barmely magyar vagy kilfoldi
birdsagon, ligyészségen, kozigazgatasi szervnél, ligyvédi vagy kozjegyzoi irodéban, egyéni
ugyveéd mellett, birosagi végrehajtonal, gazdalkodd szervezet jogi irodajaban sor kerulhet.

A vélasztott munkahely akkor alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgatd megfeleld
szakmai iranyitas mellett - tébbek kozott - a statisztika készitését, prioralast, beadvany iktatast,
hatérozat szerkesztést, kiadmany készitést, archivalast, jegyzokonyv készitést, ligyirat kezelési
feladatok végzését megismerheti, és szakmai fogasokat sajatithat el. Legyen lehetdsége
elektronikus adatrogzitésre, iratok és dokumentumok kezelésére.

A szakmai gyakorlat teljesitése a hallgatd szakmai vizsgara bocsatdsanak az eldfeltétele. A
szakmai gyakorlat sikeres teljesitéséhez kreditérték nem rendelhetd.

50 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg
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Jelentkezés a szakmai gyakorlatra
27. § 51

A szakmai gyakorlat id6tartama 3 hét (100 ora), amely — a hallgato kérelmére — tobb
részletben, de legfeljebb 3x1 hét bontasban tdlthetd le. A letoltés tényérdl szold igazolast
azonban a tobb részletben torténd letoltés esetében is a szakmai gyakorlat idétartaménak teljes
let6ltése utan kell leadni.

A hallgaté a szakmai gyakorlat letoltésére szolgaldé munkahelyet és a gyakorlat idépontjat
egyenileg szervezi meg.

Amennyiben a hallgatd erre egyénileg nem taldl lehetdséget, igy a gyakorlatot feliigyeld
koordinatortdl irasban kerheti a Kar segitsegét a gyakorlati hely meghatarozasaban. A
kérelmet az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvanyon kell benyujtani azon félév szorgalmi
iddszakanak végéig, melyben a 28. § (1) bekezdésében megjeldlt tantargyi feltételt teljesitette.

A hallgatd kari segitséget igénylé kérelme alapjan a gyakorlatot feliigyelé koordinator a
szakmai gyakorlat letoltésére alkalmas munkaltatot keres, és azzal a 2. szamu melléklet
szerinti megallapodast koti meg. A megéallapodasban foglaltak alapjan a koordinator irdsban
(Neptun Uzenetben vagy hirdetményi Uton) tajekoztatja a hallgatét szakmai gyakorlatanak
helyérdl, és idejérol.

Amennyiben a hallgatd egyénileg szervezi meg a szakmai gyakorlatat, annak letoltése elott
koteles a Kar honlapjarél letolteni a jelen szabalyzat 2. szdmd melléklete szerinti
megallapodast, és azt értelemszeriien kitoltve két példanyban megkiildeni a koordinator
részére. A koordinator a megallapodas két példanyanak dékan altal torténd alairasat kovetden
az egyik példanyt megkildi a hallgatot foglalkoztatd szerv részére. A masik példanyt
nyilvantartasaba veszi, és a teljesités igazolassal egyutt targyév december 31-ig dossziéba
rendezve elhelyezi az adott intézet adminisztracids helyiségében.

A szakmai gyakorlat teljesitése
28.8

A szakmai gyakorlat letoltését a hallgatok legkorabban az Igazsagugyi ugyvitel gyakorlat I.
tantargy alairdsdnak megszerzése utan kezdhetik meg.

A szakmai gyakorlat idején a hallgatora az érintett gyakorlohely munkarendjére vonatkozo
eldirasok az irdnyadok.

A szakmai gyakorlat tartalmi kérdéseit, a munkavégzés feltételeit, a munka jellegét a gyakorlat
lebonyolitasat vallald6 munkahely, illetve a hallgatd kozvetlen iranyitasat végzo instruktor
hatarozza meg.

A szakmai gyakorlat idejére a hallgatot kulon dijazas nem illeti meg. A szakmai gyakorlat
alatti foglalkoztatdés nem érinti a hallgatd egyetemmel szemben fennallé hallgatoi
jogviszonyat.

51 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos
szbveg
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A szakmai gyakorlat letéltésének igazolasa, a munkanaplo
29. 8%

A gyakorlat id6tartama alatt végzett tevékenységrél a hallgatd munkanaplot koteles vezetni,
amelyben foglaltak tényleges teljesitését az instruktor igazolja.

A gyakorlatrol készitett munkanaplot és teljesitményigazolast is magaban foglalé igazolast (3.
sz. melléklet) a hallgato a gyakorlat teljesitését kovetéen koteles a koordinator részére
eljuttatni, legkésdbb azon szemeszter regisztracids iddszak végéig, amelyben szakmai vizsgat
Kivan tenni.

A koordinator a szakmai gyakorlat teljesitése megfelel6ségének tényét megvizsgalja, elutasitd
dontésérél 8 napon belll irdsban értesiti a hallgatot.

A szakmai gyakorlat letoltésének tényét a koordinator jegyzi be a Neptun-rendszerbe.

Felmentés a gyakorlat aldl
30. §%3

A szakmai gyakorlat letétele alol — kérelemre — mentesulhet az a hallgato, aki barmely magyar
birdsagon, ligyészségen, kozigazgatasi szervnél, ligyvédi vagy kozjegyzo6i iroddban, egyéni
ugyvéd mellett, birdsagi végrehajtonal, gazdalkodo szervezet jogi irodajaban dolgozott,
legalabb a 27. § (1) bekezdésben meghatarozott ideig.

A felmentésre iranyuldé kérelmet a szakmai gyakorlatot feliigyelé koordinatorhoz kell
eléterjeszteni. A kérelemnek tartalmaznia kell a munkahely, a betoltott munkakor
megnevezesét és — igazolaskent — csatolni kell a munkakori leirast, munkaszerz6dést, kinevezd
okiratot, munkaltatoi igazolast vagy a munkakor beazonositasara alkalmas barmely maés
dokumentumot.

A kérelmeket a koordindtor a beérkezését koveté 8 napon belul biralja el. Ennek soran
megvizsgalja a kérelemben foglaltakat és annak indokait, illetve mellékleteit, majd elutasito
dontésérol irdsban 8 napon belll értesiti a hallgatot. A felmentés elfogadésa esetén a hallgatot
elektronikus uton tajekoztatja, és a felmentés tényét a Neptun-rendszerbe bejegyzi.

VIII. fejezet
A JOGI FELSOOKTATASI SZAKKEPZESI SZAK
SZAKMAI GYAKORLATANAK TELJESITESI RENDJEROL
Altalanos rendelkezések
31. 8

A felsdoktatasi szakképzésrdl és a felsBoktatasi képzéshez kapcsoldodd szakmai gyakorlat
egyes kerdeseit a 230/2012. (VI11.28.) Korm. rendelet a felsboktatasi szakképzésr6l és a
felsGoktatasi képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlat egyes kérdéseir6l szolo (tovabbiakban:
Vhr.), valamint a felsdoktatasi szakképzések képzési és kimeneti kovetelményeirdl szo6lod
18/2016. (VII1. 5.) EMMI rendelet t (tovabbiakban: KKK) szabalyozza.

52 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg

58 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatdl hatalyos
szbveg

%Moadositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. janudr 1. napjatdl hatalyos széveg.
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(2) A szakmai gyakorlat a képzésnek az a része, amely a felsdoktatasi szakképzés képzési és
kimeneti kovetelményeiben meghatarozott iddtartamban a szakképzettségnek megfeleld
munkahelyen és munkakorben lehetdséget nyujt a megszerzett tudas és a gyakorlati készségek
egyuttes alkalmazasara, az elméleti és gyakorlati ismeretek 6sszekapcsolasara, a munkahely és
a munkafolyamatok megismerésére, a szakmai kompetenciak gyakorlasara.

(3) A szakmai gyakorlat célja a jogaszi szakteriiletekhez igazod6 képzésnek megfeleléen, a
jogaszi szakteriiletek kiilonbozd intézményeiben az elméleti és gyakorlati ismeretek
Osszekapcsolasa, a szakma gyakorlasahoz szilkséges munkavallaléi kompetencidk
munkafolyamatokban torténd fejlesztése, valamint a munkafolyamatokban a személyi
kapcsolatok és egylittmiikodés, feladatmegoldasokban az értékeld és Onértékelé magatartas
fejlesztése.

A szakmai gyakorlat a negyedik félévben, a jogaszi szakteriiletekhez igazodd képzésnek megfelelden,
a jogaszi szakteriiletek kiilonb6z6 intézményeiben egymast kovetd gyakorlatokbol all.

Az Osszefliggd szakmai gyakorlat id6tartama teljes idejii képzésben: egy félév, legalabb 560 ora;
részidOs képzésben a szakmai gyakorlat: hat hét, legaldbb 240 o6ra. Részidds képzésben az osszefiiggd
gyakorlat idGtartama harom hét.

(554) 56

Osszefoglal6 tablazat:

TELJES IDEJU KEPZES RESZIDEJU KEPZES
INTEZMENYEK (6raszam) (6raszam)

birdsag 140 55
lgyészség 140 55
ugyveédi iroda 70 20
kozigazgatas 210 90

(allamigazgatas és

onkormanyzat)
OSSZESEN: 560 240

A szakmai gyakorlat osszefiiggé gyakorlat, melynek id6tartama egy képzési idészaknak
megfeleld id6tartam, de legalabb 14 hét, amelyben a gyakorlat 6t napos munkahétnek
megfeleld iddszakokra tagolodik. Részidds képzésben azonban az Osszefiiggd gyakorlat
id6tartama az eldirt 6 hétbél harom hét, a fennmaradd harom hét tobb részletben is letdltheto.
A letdltés tényérdl szold igazolast azonban a tobb részletben torténd letdltés esetében is a
szakmai gyakorlat idétartamanak teljes letoltése utan kell leadni.

(5) A szakmai gyakorlat a jogaszi szakteriilethez igazodd képzésnek megfelelen, a jogaszi
szakteriiletek kiilonboz6 intézményiben egymast koveté gyakorlatokbol all. Ennek
megoszlasa az alabbiak szerint alakul [KKK 2. szdmu melléklet V. 1. 9. pont]:

— Birdsagon letoltendé szakmai gyakorlat id6tartama teljes idejii képzésben 140 Ora,
részidejii képzesben 55 Ora;

— Ugyészségen letdltendd szakmai gyakorlat idtartama teljes idejii képzésben 140 Ora,
részidejii képzésben 55 0ra;

55 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 291/2016. sz. hatarozataval, 2017. janudr 1. napjatdl hatalyos széveg.
%6 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282./2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatol hatalyos széveg.
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— Ugyvédi irodanal letoltendd szakmai gyakorlat idStartama teljes idejii képzésben 70 Ora,
részidejii képzésben 40 Ora;

— Kozigazgatasban letoltend6 szakmai gyakorlat idétartama feljes idejii képzésben 210 Ora,
részidejii képzésben 90 Ora.

A vélasztott munkahely akkor alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgaté megfelel6
szakmai iranyitds mellett - tobbek kozott - a statisztika készitéset, prioralast, beadvany
iktatast, hatarozat szerkesztést, kiadmany készitést, archivalast, jegyzOkonyv készitést, ligyirat
kezelési feladatok végzését megismerheti, és szakmai fogasokat sajatithat el. Legyen
lehetdsége elektronikus adatrogzitésre, iratok és dokumentumok kezelésére.

A szakmai gyakorlat teljesitése a vegbizonyitvany megszerzésenek, illetve a hallgato
zarovizsgara bocsatasanak az elofeltétele. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitése 30
kreditértékdi.

Jelentkezés a szakmai gyakorlatra
32. 8%
A hallgat6 a szakmai gyakorlat letoltésére szolgaldé munkahelyet és a gyakorlat idOpontjat
egyenileg szervezi meg.

Amennyiben a hallgatd erre egyénileg nem talal lehetdséget, ugy a gyakorlatot feliigyeld
koordinatortdl irasban kérheti a Kar segitségét a gyakorlati hely meghatarozasaban. A
kérelmet az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvanyon kell benyljtani azon félév szorgalmi
idészakanak végéig, melyben a szakmai gyakorlat let61tését megel6zi.

A hallgatd kari segitséget igénylé kérelme alapjan a gyakorlatot feliigyelé koordinator a
szakmai gyakorlat letoltésére alkalmas munkaltatot keres és irdsban (Neptun lzenetben vagy
hirdetményi Gton) tajékoztatja a hallgatot szakmai gyakorlatanak helyérél, és idejérdl.

A szakmai gyakorlat teljesitése
33.8
A szakmai gyakorlat letoltéset a hallgatok legkordbban a negyedik félévben kezdhetik meg.

A szakmai gyakorlat idején a hallgatora az érintett gyakorléhely munkarendjére vonatkozo
eldirasok az iranyadok.

A szakmai gyakorlat tartalmi kérdéseit, a munkavégzés feltételeit, a munka jellegét a
gyakorlat lebonyolitasat vallald6 munkahely, illetve a hallgatd kozvetlen iranyitdsat végzo
instruktor hatarozza meg.

A szakmai gyakorlat idejére a hallgatonak dijazast fizetni nem kotelezd [Nftv. 44.§ (3) és (3a)
bekezdesek]. A szakmai gyakorlat alatti foglalkoztatds nem érinti a hallgatd egyetemmel
szemben fennéllé hallgatoi jogviszonyat.

5" Mad
szbveg

ositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos
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A szakmai gyakorlat letéltésének igazolasa, a munkanaplo
34. 8%

A gyakorlat id6tartama alatt végzett tevékenységrol a hallgatdé munkanaplot kételes vezetni,
amelyben foglaltak tényleges teljesitését az instruktor igazolja.

A gyakorlatrdl keszitett munkanaplot és teljesitményigazolast is magaban foglal6 igazolast (2.
sz. melléklet) a hallgatd a gyakorlat teljesitését kovetden koteles a koordinator részére
eljuttatni, legkésdbb azon szemeszter szorgalmi iddszakénak utols6 napjaig, amelyben
zardvizsgat kivan tenni.

A koordinator a szakmai gyakorlat teljesitése megfelel6ségének tényét megvizsgalja, elutasito
dontésérol 8 napon belll irasban értesiti a hallgatot.

A szakmai gyakorlat letdltésének tényét koordinator jegyzi be a Neptun-rendszerbe.

Felmentés a gyakorlat aldl
35. §59

A szakmai gyakorlat letétele aldl — kérelemre — mentesiilhet az a hallgatd, aki barmely magyar
birésagon, Ugyészségen, kozigazgatasi szervnel, tUgyvedi irodaban, egyeni tgyvéd mellett
dolgozott, legaldbb a 31. § (5) bekezdésben meghatérozott ideig [Vhr. 6.8 (3) bekezdés].

A felmentésre iranyuld kérelmet a szakmai gyakorlatot feliigyelé koordindtorhoz kell
eldterjeszteni. A kérelemnek tartalmaznia kell a munkahely, a betoltott munkakor
megnevezését es — igazolasként — csatolni kell a munkakori leirast, munkaszerz6dést,
kinevez6 okiratot, munkaltatoi igazolést vagy a munkakdr beazonositaséra alkalmas barmely
mas dokumentumot.

A kérelmeket a szakfelelés a beérkezését koveté 8 napon belul birdlja el. Ennek soran
megvizsgalja a kérelemben foglaltakat és annak indokait, illetve mellékleteit, majd elutasito
dontésérol irdsban 8 napon belll értesiti a hallgatot. A felmentés elfogadésa esetén a hallgatot
elektronikus uton tajekoztatja, és a felmentés tényét a Neptun-rendszerbe bejegyzi.

Zaro6 rendelkezések
36. §

A jelen szabdlyzatot a Kari Tanacs 59/2013. sz., a 107/2014. sz., a 100/2016. sz., és a
92/2017. sz. hatarozataval fogadta el, valamint a a Miskolci Egyetem Szenatusa a 429/2013.
sz., a 451/2014. sz., a 291/2016. sz., és a 282/2017. sz. hatarozataval 2017. december 21-én
fogadta el. A modositas 2018. januéar 1. napjaval 1ép hatéalyba.

58 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol hatalyos
szbveg
59 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg
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MISKOLCI EGYETEM Szabalyzat a szakmgl' ’g)i,:;korlat teljesitési
rendjero Viltozat szama: A4

(2) Jelen szabalyzat mellékletét képezik:
1. sz. melléklet: Kérelem szakmai gyakorlat helyének kijelolése irant

2. sz. melléklet: Megallapodas
3. sz. melléklet: Munkanaplo és teljesitmény igazolas a szakmai gyakorlat teljesitésérél

60 4. sz. melléklet

Miskolc, 2017.. december 21. .
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MISKOLCI EGYETEM Szabalyzat a szakmai gyakorlat teljesitési

1. sz. melléklet

rendjérol Valtozat szama: A4

MISKOLCI EGYETEM
ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR

KERELEM
szakmai gyakorlat helyének kijelolése irant®!

Jogéasz i: kozigazgatasi
Jogasz : igazsagszolgaltatasi

Munkaligyi és tarsadalombiztositasi igazgatasi mester (MA)

Kriminoldgia mester (MA) ©2

Munkaligyi és tarsadalombiztositasi igazgatasi (BA)

Igazsagligyi igazgatasi (BA)

Kdzigazgatas-szervez6/Igazgatasszervezd (BA)

Jogi fels6oktatasi szakképzés: birdsagi [
kdzigazgatasi [
ligyészségi [
ligyvédi irodai [

| * A megfelelé megjelolendd!

Alulirott kérem, hogy a kari koordinator a szakmai gyakorlatom teljesitésének helyét jel6lje
Ki.

Tagozat: Nappali/Levelezd

Ertesitési cim: .................. (Y114 11 1) U
(teleptilés)
................................................................ (utca)...........(hazsz&m, emelet
Datum: ...

a kérelmezo alairasa
63

61 Moédositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 291/2016. sz. hatarozataval, 2017. januar 1. napjatdl hatalyos
szoveg.
62 Mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januér 1. napjatol hatalyos
szoveg.
8 Torclve a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg
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Szabdlyzat a szakmai gyakorlat teljesitési

MISKOLCI EGYETEM 2. sz. melléklet

rendjérol Valtozat szama: A4

MISKOLCI EGYETEM
ALLAM- ES JOGTUDOMANY| KAR

MEGALLAPODAS*
Jogéasz szakos hallgatoknak

amely 1étrejott egyrészrél a Miskolci Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Kara 3515. Miskolc
Egyetemvaros (tovabbiakban: Egyetem),
masrészrol a

(tovabbiakban: Foglalkoztatd)
kodzott, az Egyetem

Tagozat:Nappali/Levelezo.
Szakmai gyakorlat tipusa: Kdzigazgatasi/lgazsagszolgaltatasi (a megfelel6 alahtizando)

hallgatdjanak kotelezo szakmai gyakorlata lebonyolitasarol.

1.) Foglalkoztat6 véllalja, hogy a fenti hallgatot:

- szakmai gyakorlat letdltésére fogadja,

- szdmara instruktort jeldl ki,

- az instruktor segitségével megismerteti szervezetének és mitkddésének alapvetd szabalyaival, illetve
munkafolyamataival, tovabba kiils6 kapcsolatrendszerével,

- a gyakorlat végén — szintén az instruktor kézremiikodésével - a hallgaté altal leadott munkanaploban
igazolja a szakmai gyakorlat letdltéset,

- fegyelemsértés esetén irasban tajékoztatja a Kart.

2.) A szakmai gyakorlat idétartama .........hét (covnen. 0Ora),
amely — a hallgato kérelmére — .......... részletben tolthet6 le.

A szakmai gyakorlat kezdO idOPONTJA: .......oeiviieie e

3.) Instruktor neve, beosztasa, telefonszama:

Foglalkoztato részérol a Kar részérol

4 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 291/2016. sz. hatarozataval, 2017. januar 1. napjatol hatalyos
szOveg.
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Szabdlyzat a szakmai gyakorlat teljesitési

MISKOLCI EGYETEM 2. sz. melléklet

rendjérol Valtozat szama: A4

MISKOLCI EGYETEM
ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR

MEGALLAPODAS®

Jogasz i: kozigazgatasi

Jogasz : igazsagszolgaltatasi

Munkatligyi és tarsadalombiztositasi igazgatasi mester (MA)

Kriminolégia mester (MA)

Munkatgyi és tarsadalombiztositasi igazgatasi (BA)

Igazsagugyi igazgatasi (BA)

Kozigazgatas-szervez6/Igazgatasszervezé (BA)

Jogi fels6oktatasi szakképzés: birdsagi [
kozigazgatasi [
ligyészségi [
Ugyvédi irodai [

OooOoo4goodgo

* A megfelel6 megjelolendo!

szakos hallgat6 szamara

amely 1étrejott egyrészrél a Miskolci Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Kara 3515. Miskolc
Egyetemvaros (tovabbiakban: Egyetem),
masrészrol a

(tovabbiakban: Foglalkoztatd)
kdzott, az Egyetem

hallgatdjanak kdtelez6 szakmai gyakorlata lebonyolitasarol.

1.) Foglalkoztato véllalja, hogy a fenti hallgatot:

- szakmai gyakorlat letoltésére fogadia,

- szdmara instruktort jeldl ki,

- az instruktor segitségével megismerteti szervezetének és mitkodésének alapvetd szabalyaival, illetve
munkafolyamataival, tovabba kiils6 kapcsolatrendszerével,

- a gyakorlat végén — szintén az instruktor kézremiikodésével - a hallgaté altal leadott munkanaploban
igazolja a szakmai gyakorlat letoltését,

- fegyelemsértés esetén irasban tajékoztatja a Kart.

8 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 291/2016. sz. hatarozataval, 2017. januar 1. napjatol hatalyos
szOveg.
% Maodositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 282/2017. sz. hatarozataval, 2018. januar 1. napjatol hatalyos
szOveg.
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2. sz. melléklet

rendjérol Véltozat szdma: A4
2.) A szakmai gyakorlat id6tartama .........hét (ernen. 0Ora),

amely — a hallgato kérelmére — .......... részletben toltheto le.

A szakmai gyakorlat kezdd idOpontja: ..o

3.) Instruktor neve, beosztasa, telefonszama:

Foglalkoztato részérol a Kar részérol
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Szabalyzat a szakmai gyakorlat teljesitési

MISKOLCI EGYETEM 2/A. sz. melléklet

rendjérol Valtozat szama: A4

UNIVERSITY OF MISKOLC
FACULTY OF LAW

AGREEMENTY

concluded by and between the Faculty of Law, University of Miskolc Egyetemvaros, Miskolc
3515 (henceforth: University),
and

(henceforth: Employer)
on the arrangement of the compulsory internship of the University’s student

SBCHION e e
Neptun code: .......c.ovvevvennenn,

1.) The Employer undertakes that:

- they will receive the above mentioned student for the accomplishment of the internship,

- they will designate an instructor for the student,

- through the help of the instructor they will introduce the basic rules of their organization and
functioning as well as their external relationship,

- at the end of the internship — through the assistance of the instructor — they will justify the
fulfilment of the internship through the work diary handed in by the student,

- they will inform the Faculty in writing in case of breach of discipline.

2.) The period of the internship: ......... week (....... hour),
which — if the student asks for —.......... can be carried out in several parts.
The starting time of INternShip: ... e

3.) Title, name, telephone of the Instructor:

MISKOIC, .ot e e e

on behalf of Employer on behalf of the Faculty

67 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg
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MISKOLCI EGYETEM Szabalyzat a szakmai gyakorlat teljesitési

3. sz. melléklet

rendjérol Valtozat szama: A4

MISKOLCI EGYETEM
ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR

MUNKANAPLO ES TELJESITMENYIGAZOLAS®
a szakmai gyakorlat teljesitéséraol

Ahallgato neve:.........cooviiiie i

SZAK e

Tagozat: Nappali/Levelezo

Neptun KOd: ...........cceveennnn

Fogadd intézmeény mMegJelOIESe: ... ... it e
(SZEKNEIY: .. e )

A hallgat6 altal elvégzett feladatok:

Hét | Datum Feladat Instruktor igazolasa
P

2. | e
P

e

75 P

B, | e

instruktor alairasa
Koordinator/szakfelelds dontése:
a) A teljesitést elfogadom.
b) A teljesitést nem fogadom el az alabbi indokok miatt:

koordinator/szakfelelds

8 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 291/2016. sz. hatarozataval, 2017. januar 1. napjatol hatalyos
szOveg.
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Szabalyzat a szakmai gyakorlat teljesitési

MISKOLCI EGYETEM 3/A. sz. melléklet

rendjérol Véltozat szama: A4

UNIVERSITY OF MISKOLC
FACULTY OF LAW

WORK DIARY AND ACCOMPLISHMENT JUSTIFICATION®
on the accomplishment of internship
Field Of StUAY.....cooi i
SECHION: et

Neptun code: ..........covevvnennnne

Tasks carried out by the student:

Week | Date Tasks Instructor’s
justification

T PP

signature of the instructor
Decision of the Coordinator:
a) | accept the accomplishment.
b) 1do not accept the accomplishment, due to the following reasons:

coordinator

% Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451/2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatol
hatalyos széveg

0 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 291/2016. sz. hatarozataval, 2017. januar 1. napjatdl hatalyos
szbveg.
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Szabalyzat a szakmai gyakorlat teljesitési

MISKOLCI EGYETEM 4. sz. melléklet

rendjérol

Véltozat szama: A4

" JELENTKEZESI LAP

L Torolve a Miskolci Egyetem Szenatusanak 451./2014. sz. hatarozataval, 2014. december 18. napjatél hatalyos
szbveg
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